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STELLENAUSSCHREIBUNG

Das Familienplanungszentrum BALANCE setzt sich fir selbstbestimmte Sexualitdt, Partnerschaft und
Familienplanung ein. Unter einem Dach vereinen wir psychologische Beratung, sexualpddagogische
Angebote und gynakologische Versorgung. Damit sind wir einzigartig in Berlin. Auf der Basis eines
niedrigschwelligen Zugangs und einer diversitatsbewussten Haltung unterstltzt unser interdisziplinares
Team jede Person bei ihren individuellen Anliegen.

In Kooperation mit TERRE DES FEMMES und dem Desert Flower Center hat das FPZ 2020 eine
interdisziplindre Koordinierungsstelle gegen weibliche Genitalverstimmelung_Beschneidung (FGM_C) in
Berlin eingerichtet. Ziel der Koordinierungsstelle ist es, die Angebote hinsichtlich FGM_C in Berlin zu
starken und zu bilndeln, die Fachexpertise zusammenzutragen, die Versorgung betroffener und
gefahrdeter Frauen und Madchen zu verbessern, durch Peer-to-Peer-Aktivitdten praventiv zu wirken sowie
die Offentlichkeit fiir das Thema zu sensibilisieren.

Fir die Berliner Koordinierungsstelle gegen FGM_C suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Person
fur die

Operative Steuerung (d/m/w)
in Teilzeit (30 Std./Wo.)

Ihre Aufgaben:

e Abstimmung der Aufgabenerfillung zur Zielerreichung mit der Projektkoordination, der
Finanzbuchhaltung und den FGM_C-Expert*innen aus Communities mit hoher Pravalenz

e Operative Steuerung der Umsetzung von PraventionsmalRnahmen in Zusammenarbeit mit den
Expert*innen

e Unterstitzung bei der Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von Fortbildungen in
Zusammenarbeit mit den Referent*innen, inkl. Bewerbung der Fortbildungen

e Unterstitzung der FGM_C-Expert*innen bei der finanziellen Abwicklung und Verwaltung

e Anfertigen von Sachberichten und Berichterstattung an die Projektkoordination

e Qualitatsmanagement, Evaluation und statistische Auswertung der Leistungen

e Netzwerkarbeit und Zusammenarbeit mit anderen Projekten

e Zuarbeiten flr die Verwaltung und Buchhaltung: Prifen von Rechnungen und
Arbeitszeitnachweisen

e Mitarbeit beim operativen Controlling zu Liquiditat, Finanzen, Kosten und Leistungen

e Erstellung von Honorarvertragen
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Wir erwarten:

e Hochschulabschluss in Sozialpadagogik, Sozial-/Politikwissenschaften oder vergleichbar

o Sensibler Umgang mit dem Thema weibliche Genitalverstimmelung_Beschneidung, Bereitschaft

und Interesse an der fachlichen Einarbeitung ins Thema

Ausgepragte Organisationskompetenz, interkulturelle Kompetenz und Kommunikationsfahigkeit

Eigeninitiative und Ideen zur Weiterentwicklung praventiver MalRnahmen

Verlassliche Zusammenarbeit mit den FGM_C-Expert*innen und den Projektkoordinator*innen

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Eigenstandige, verantwortungsvolle, zuverldssige sowie zielgruppen- und ergebnisorientierte
Arbeitsweise

Winschenswert ist:

e Kenntnisse zum Thema FGM_C

e Kenntnisse der Strukturen des Berliner Gesundheitswesens

e Erfahrungin der Community-Arbeit

e Erfahrungin der Verwaltung von Projekten sowie Erstellung von Verwendungsnachweisen
e Kenntnisse in einer weiteren Sprache, wie z.B. Franzdsisch, Arabisch, Tigrinya, Somali

e |nteresse an Netzwerkarbeit und Kooperation

Diese spannende und anspruchsvolle Position bietet |hnen die Moglichkeit, Verantwortung zu
Ubernehmen, der FGM_C entschieden entgegenzutreten und das Soziale und Gesunde Berlin fir alle
aufzubauen.

Der Beschéaftigungsumfang betragt 30 Stunden/Woche und die Vergltung ist angelehnt an TV-L
Endgeldgruppe 10. Die Stelle ist befristet bis zum 31.12.2024, eine Verlangerung wird angestrebt.

Um Vielfalt im FPZ-Team zu erreichen, mochten wir insbesondere Menschen mit Beeintrachtigungen,
Rassismuserfahrung und/oder Migrationsgeschichte sowie LSBTI* zu einer Bewerbung ermuntern.

Bitte senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen ohne Foto (Anschreiben, Lebenslauf,
Quialifikationsnachweise) bis zum 15.01.2024 per E-Mail an: personalwesen@fpz-berlin.de. Fir Fragen
wenden Sie sich gern an Konstanze Haase, stellvertretende Geschaftsfihrung: haase@fpz-berlin.de.

Weitere Informationen zum Familienplanungszentrum und zur Koordinierungsstelle finden Sie unter:
www.fpz-berlin.de und unter
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